CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES
Mónica Priscila Laporta López

priscilalaporta@hotmail.com
- Tiempo libre para trabajar de lunes a viernes tiempo completo.

- Acostumbrada a usar Internet y ordenadores de forma habitual y profunda tanto en trabajo como en tiempo libre.

- Me ofrezco para trabajar de escritora online, administrativa, grabadora de datos y cualquier otro trabajo en el que puedan ser útiles mis conocimientos. También puedo trabajar como fotógrafa si se necesitan imágenes.
- Salario mensual que me interesaría serian 600€ mínimo por media jornada y 1000€ mínimos por jornada completa.

- He trabajado de editora Web en una Web de juegos online escribiendo las instrucciones de los juegos.

FORMACIÓN ACADÉMICA

· REGLADA

 2007 - Titulo de Grado Medio de Comercio 
2001 - Titulo de la ESO.

- Practicas del curso de comercio:
En tienda de revelado  

y en « Vince Mini Market » 
- NO REGLADA

2008 - Curso Escritura Creativa en Escribearte 

2003 - Curso PhotoShop 20h Generalitat de Cataluña 
2001 - Curso Ofimática 200h (Excel, Word, Access,…) Generalitat de Cataluña 

Curso CEAC de Fotografía
EXPERIENCIA PROFESIONAL DE FORMA PRESENCIAL (NO TELETRABAJO)
11/2009 – 01/2010 – Grabadora de datos. Sevip Empresa de seguridad. Barcelona

· Grabación datos (partes)

· Archivo partes

· Facturación

03/2009 - 09/2009 - Tiempo en Inglaterra para aprender idioma



            Cap Catering. Capernwray Hall. Inglaterra
01/ 2009 – 02/ 2009 - Grabadora de datos. Grupo MST. Barcelona 

11/ 2008 - 12/ 2008 - Auxiliar Administrativa. Universitat Oberta de Catalunya  (departamento de archivo). Barcelona
10/ 2008 - 11/ 2008 - Auxiliar Administrativa. Konecta. Barcelona 

- 
Grabación datos bancarios

06/ 2007- 12/ 2007 - Auxiliar Administrativa. Lady Assistance. Barcelona 

· Archivo
· Control instalaciones

· Atención de soporte a técnicos instalaciones

05/ 2006 - 07/ 2006 - Auxiliar Administrativa.  DHL Express. El Prat (Aeropuerto) 
· Control albaranes entrega
11/ 2005 - 12/ 2005 - Auxiliar Administrativa. VidaCaixa. Barcelona 

· Archivo y control cartera clientes
09/2005 - 10/ 2005 - Grabadora datos. Tribugest S.A.  Barcelona 

01/2005 - 08/2005 - Grabadora datos. Docuteca. Barcelona 

IDIOMAS

- Castellano: Bilingüe

- Catalán: Bilingüe

- Inglés: Nivel alto
INFORMÁTICA
· Word

· Excel
· PhotoShop
· Internet Explorer
· AS400
· 350 c.p.m.
· SAT
DATOS DE INTERÉS
Características Personales
· Organizada

· Aptitud para mantener la calma
· Velocidad
· Exigente
· Puntual
Voluntariado 

· centro de colonias juveniles L’Arcada

· Programas de ayuda secretariado en Iglesia Evangélica La Alianza

